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INFORMACJE OGOLNE

Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku o ptatnos¢ prosimy o zapoznanie sie z niniejszg instrukcja
wypetniania.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich pozycji (punktéw) wniosku o
dofinansowanie, poza przypadkami, w ktérych wskazano inaczej. Wniosek o dofinansowanie nalezy
wypetnia¢ w jezyku polskim, zgodnie z trybem okreslonym w konkursie. Wniosek nalezy wypetniac z
nalezytg starannoscia i z petng odpowiedzialnoscia za jego tresé.

Whniosek o ptatnos¢ jest dokumentem niezbednym do rozliczenia poniesionych wydatkéw
dotyczacych realizowanego przedsiewziecia (w formie refundacji) w ramach projektu ,, Fundusz Badan
i Wdrozen — Voucher Badawczy” realizowanego w ramach Osi priorytetowej 1. Wzmocnienie
innowacyjnosci i konkurencyjnosci gospodarki regionu, Dziatania 1.2 promowanie inwestycji
przedsiebiorstw w badania i innowacje, poddziatania 1.2.1 wsparcie procesdw badawczo-
rozwojowych, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020.

Whiosek o ptatnos$¢ zawiera podstawowe informacje na temat przedsiewziecia, wniosku o ptatnos¢,
zaawansowania finansowego i rzeczowego przedsiewziecia, stopnia realizacji wskaznikdéw oraz stanu
realizacji przedsiewziecia.

Ztozony wniosek o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami podlega ocenie i zatwierdzeniu przez
KPAI faktycznego i prawidtowego przedstawienia wydatkdédw oraz uznania ich za kwalifikujgce sie do
objecia wsparciem.

1. DANE PRZEDSIEWZIECIA
Niniejsza rubryka stuzy identyfikacji wnioskodawcy przedsiewziecia.

W polach ,nazwa wnioskodawcy” i ,tytut przedsiewziecia” nalezy podac¢ dane zgodne z wnioskiem o
dofinansowanie przedsiewziecia (nazwa wnioskodawcy, tytut przedsiewziecia).

W polach ,numer umowy” i ,rachunek bankowy” nalezy poda¢ dane zgodne z umowa o udzielenie
grantu (numer umowy, numer rachunku bankowego, nazwa banku)

W polu ,Warto$¢ dofinansowania objeta wnioskiem” nalezy poda¢ warto$¢ wynikajacg z
przemnozenia sumy (razem) wartosci z kolumny ,kwota wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia
wsparciem / faktyczna” przez procent dofinansowania przedsiewziecia okreSlony w umowie o
udzielenie grantu.

Pole ,Zatwierdzone” uzupetniane jest przez KPAI.

2. HARMONOGRAM FINANSOWY

W niniejszej rubryce nalezy wskaza¢ postep rzeczowo-finansowy realizowanego przedsiewziecia
dotyczacy rozliczanych wydatkow.

W polu ,Nazwa zadania” nalezy poda¢ odpowiednig nazwe kategorii wydatkéw zgodng z nazwa
okreslong we wniosku o dofinansowanie.

W polach , kwota wydatkéw catkowitych / okreslona we wniosku o dofinansowanie” oraz ,kwota
wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem / okre$lona we wniosku o dofinansowanie”
nalezy poda¢ odpowiednie kwoty wydatkéw okreslone w aktualnym wniosku o dofinansowanie dla
danej kategorii.
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W polach ,kwota wydatkéw catkowitych / faktyczna” oraz ,kwota wydatkow kwalifikujacych sie do
objecia wsparciem / faktyczna” nalezy poda¢ odpowiednie kwoty wydatkdw objetych wnioskiem o
ptatnosé dla danej kategorii.

Pola ,RAZEM” i ,Procent realizacji” liczone sg automatycznie.

3. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

W niniejszej rubryce nalezy wskazaé dokumenty ksiegowe (faktury, rachunki itp.) objete wnioskiem o
ptatnosé, podlegajace rozliczeniu w ramach przedsiewziecia.

Dokumenty ksiegowe przedstawione do rozliczenia muszg by¢é bezposrednio zwigzane z
przedsiewzieciem, dotyczy¢ kategorii wydatkdw zgodnych z wnioskiem o dofinansowanie, by¢
zaptacone w catosci oraz opisane w sposob okreslony w zatgczniku do niniejszej instrukcji.

W zestawieniu nalezy wskaza¢ wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace w catosci lub w czesci
wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem w ramach przedsiewziecia. W zestawieniu nie
nalezy ujmowaé dokumentdéw dotyczgcych w catosci wydatkéw niekwalifikowalnych.

W polu ,przedmiot” nalezy poda¢ nazwe towaru, ustugi lub wykonanych prac zgodng z dokumentem
ksiegowym. W przypadku, gdy nazwa na dokumencie ksiegowym jest zbyt dtuga nalezy dokonad
skrotéw umozliwiajgcych identyfikacje dokumentu. W przypadku, gdy np. faktura czesciowo dotyczy
wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem w ramach przedsiewziecia, nalezy wskazac
jedynie te cze$é nazwy z dokumentu odpowiadajacej tej czesci wydatkow.

W polach ,Numer dokumentu” i ,Data wystawienia dokumentu” nalezy poda¢ odpowiedni numer i
date wystawienia dokumentu ksiegowego.

W polu ,Data zaptaty” nalezy podacé wszystkie daty zaptaty za dany dokument ksiegowy. Jezeli np.
faktura byfta optacana w transzach, nalezy poda¢ wszystkie daty ptatnosci za dang fakture. Do
rozliczenia mozna przedstawi¢ dokument jedynie po dokonaniu zapfaty catej kwoty wskazanej w
dokumencie.

W polach ,Kwota brutto”, ,Kwota netto” oraz ,Kwota VAT” nalezy podaé odpowiednie kwoty z
dokumentu ksiegowego dotyczace realizowanego przedsiewziecia (zaréwno wydatkéw
kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem jak i pozostatych niekwalifikowalnych). W przypadku, gdy
np. faktura czesciowo dotyczy realizowanego przedsiewziecia, nalezy wskazaé¢ odpowiednie kwoty
odpowiadajgce tylko tej czesci wydatkow.

W polu ,Wydatki kwalifikujgce sie do objecia wsparciem” nalezy podaé¢ odpowiednig kwote
wydatkéw dotyczaca danego dokumentu ksiegowego, ktdra spetnia okreslone warunki uznania za
kwalifikujgce sie do objecia wsparciem. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty wskazanej w polu
,Kwota brutto”.

W przypadku, gdy do danej faktury wystawiona byfa faktura korygujaca lub nota ksiegowa, w
zestawieniu nalezy podaé dane po aktualizacji, a do wniosku o ptatnos$¢ zataczyé oba dokumenty.

Dowdd ksiegowy opiewajgcy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich wartosci na walute
polskg wedtug kursu zgodnego z obowigzujgcymi w tym zakresie krajowymi przepisami dotyczgcymi
podatku dochodowego, podatku od towardw i ustug oraz zasadami rachunkowosci, stosownie do
prowadzone] przez Whnioskodawce formy dziatalnosci gospodarczej i systemu rozliczen. Wynik
przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie, chyba ze system przetwarzania danych
zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polskg, a wykonanie tego przeliczenia
potwierdza odpowiedni wydruk. Kwota w polu , Wydatki kwalifikujgce sie do objecia wsparciem”
wykazywana jest jako wartos¢ wydatku po przeliczeniu wedtug kursu po jakim dokonano zaptaty. W
przypadku prowadzenia przez Wnioskodawce rachunku walutowego i dokonania ptatnosci z tego
rachunku ze srodkéw tam posiadanych — wedtug sredniego kursu NBP z dnia dokonania ptatnosci. W
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szczegblnych przypadkach mozna zastosowac sredni kursu NBP z dnia zaksiegowania wydatku, jesli
kurs NBP jest nizszy niz z dnia pfatnosci. W przypadku wystgpienia watpliwosci w zakresie
zastosowania kursu do wyliczenia kwoty kwalifikowanej dopuszcza sie wskazanie przez
Whnioskodawce innego uzasadnionego przepisami kursu (jednak kwota wydatkéw kwalifikujgcych sie
do objecia wsparciem po przeliczeniu nie moze by¢ wyzsza od kwoty wyliczonej wedtug sredniego
kursu NBP z dnia zaptaty faktury/rachunku). Ptatnosci gotowkowe wyrazone w dokumencie
finansowo-ksiegowym w walucie obcej nalezy przeliczy¢ wedtug kursu obowigzujacego w dniu
przeprowadzenia operacji gospodarczej, tj. wedtug kursu faktycznie zastosowanego wynikajgcego z
charakteru operacji — kurs zakupu waluty badz w przypadku braku tego kursu wedtug sredniego kursu
ogtaszanego przez NBP na dziert dokonania operacji.

4. WSKAZNIKI

W niniejszej rubryce nalezy okresli¢ stopien realizacji wskaznikdw produktu i rezultatu dotyczacych
przedsiewziecia poprzez wybranie wszystkich wskaznikéw z listy zgodnych z okreslonymi we wniosku
o dofinansowanie.

W polu ,Wartos¢ docelowa” nalezy wskaza¢ odpowiednig wartos¢ docelowg wskaznika zgodng z
whnioskiem o dofinansowanie.

W polu ,Wartos¢ osiggnieta” nalezy wskazac osiggnietg w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia na
dzien sporzadzenia wniosku o ptatnos¢ przez Wnioskodawce.

W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike przedsiewziecia Wnioskodawca na etapie wniosku o
dofinansowanie nie przewidziat powstania nowych miejsc w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia,
nalezy zaznaczy¢ opcje ,Nie dotyczy” (w takim przypadku pozostate pola dot. wskaznika miejsc pracy
nie sg wypetniane).

5. INFORMACJE DODATKOWE

W niniejszej rubryce nalezy m.in. przedstawié¢ informacje o problemach napotkanych w trakcie
realizacji przedsiewziecia, w tym réwniez w zakresie realizacji wskaznikdéw i celdw przedsiewziecia,,
komercjalizacji, a takze przedstawic inne niezbedne informacje zwigzane z realizacjg przedsiewziecia,
istotne z punktu widzenia rozliczenia przedsiewziecia itd.

ZALACZNIKI

Do wniosku o ptatnosé nalezy zataczyé wszystkie niezbedne zafaczniki, jednoczesnie uzupetniajgc
tabele (dopuszczalne jest grupowanie tematyczne zatgcznikéw w tabeli)

Whioskodawca przed podpisaniem wniosku o ptatnosé powinien zapoznac sie z trescig oswiadczenia.

Osoba (lub osoby) upowazniona w imieniu wnioskodawcy podpisuje (czytelnie lub z imienng
pieczatkg) wniosek o  ptatnosé, jednoczesnie  wskazujgc = miejscowos¢ i date
sporzadzenia/zatwierdzenia wniosku o ptatnosé przez wnioskodawce.

We wskazanym miejscu nalezy rdwniez przystawic piecze¢ wnioskodawcy.
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ZAtACZNIK
OPIS FAKTURY/DOKUMENTU KSIEGOWEGO O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWE)

1. Na pierwsze] stronie dokument powinien zawiera¢ co najmniej informacje o wspéffinansowaniu
projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

2. Na odwrocie dokumentu (lub na pierwszej stronie — jesli brakuje miejsca na odwrocie) nalezy
zamiescié:
a) informacje dotyczace zgodnosci wydatku z umowa o powierzenie grantu i nazwa przedsiewziecia,

b) informacje dotyczace zwigzku wydatku z przedsiewzieciem poprzez zaznaczenie, do ktérej lub
ktérych zadan/kategorii wydatku przedstawionych we wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia
odnosi sie wydatek ujety w danym dokumencie wraz ze wskazaniem kwoty kwalifikowalnej,

c) numer ksiegowy, pod ktérym dokument ksiegowy zostat zarejestrowany,

W przypadku, gdy opis sporzadzony na oryginatach dokumentéw Zzrédtowych wymagaé bedzie
korekt, nalezy wszelkich wymaganych poprawek dokonywac wytacznie na oryginatach dokumentéw.

Jedynie w sytuacjach, gdy niemozliwe jest zapisanie na dokumencie wszystkich wymaganych
informacji, mozna do faktury/rownowaznego dokumentu dotgczy¢ zatacznik integralnie zwigzany z
dokumentem gtéwnym np. poprzez doklejenie.

Wdweczas na oryginalnym dokumencie powinna znalez¢ sie informacja o wspotfinansowaniu wydatku
w ramach FBiW-VB oraz adnotacja, ze integralng czes¢ dokumentu stanowi zatgcznik, natomiast
pozostata cze$¢ wymaganego opisu zostanie ujeta w zatgczniku.

Pierwsza strona:

Wydatek wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
projektu pn. ,Fundusz Badan i Wdrozen — Voucher Badawczy” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020

Pierwsza strona lub rewers dokumentu:
Wydatek zgodny z Umowa o powierzenie grantu Nr .......coccrimreimsresssssssesssaes

na realizacje przedsiewziecia pn. ...cccccviiiirrrrarars..

Wydatek zgodny z wnioskiem o dofinansowanie w ramach kategorii:

1. nazwa kategorii — odpowiadajaca kwota wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia
wsparciem

2. nazwa kategorii — odpowiadajaca kwota wydatkow kwalifikujacych sie do objecia
wsparciem

Numer KSI€gOWY: .....ccicrmirureisurmmssessssmssnsannnas
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